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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA
N° 039-2024-UNIFSLB/CO

Bagua, 15 de febrero del 2024.

VISTO:

El Informe N° 003-2024-UNIFSLB/PCO-DGA, de fecha 18 de enero de 2024; Informe N° 011-2024-
UNIFSLB/DGA-UTC, de fecha 23 de enero de 2024; Informe N° 15-2024-UNIFSLB-P/OPP-EMB, de fecha 14 de
febrero de 2024; Oficio N° 014-2024-UNIFSLB-P/OPP, de fecha 15 de febrero de 2024; informe Legal N° 036-
2024-UNIFSLB-OAJ, de fecha 15 de febrero de 2024; Acuerdo de Sesion Extraordinaria de Comision Organizadora
Namero Tres (003), de fecha 15 de febrero de 2024; y,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 18° de la Constitucion Politica del Perd, /a universidad es la comunidad de
profesores, alumnos y graduados. (...). Cada universidad es auténoma en su régimen normativo, de gobierno,
acadéemico, administrativo y econémico. Las universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco de la
Constitucion y de las leyes.

Que, la Ley Universitaria, Ley N° 30220, en su articulo 8° establece que, el Estado reconoce la autonomia
universitaria. La autonomia inherente a las universidades se ejerce de conformidad con lo establecido en Ia
Constitucion, la presente ley y deméas normas aplicables. Esta autonomia se manifiesta en los siguientes
regimenes 8.1) Normativo, implica la potestad autodeterminativa para la creacion de normas internas (estatuto y
reglamentos), destinadas a regular la institucion universitaria.
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Que, el articulo 29° de la Ley Universitaria, referido a la Comision Organizadora establece que; La Comision tiene
a su cargo la aprobacion del Estatuto, reglamentos y documentos de gestion académica y administrativa de la
universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento, asi como en su conduccion y direccién hasta que
se constituyan los organos de gobierno que, de acuerdo a la presente ley, le correspondan.

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, en el articulo
IV del Titulo Preliminar establece que son principios del procedimiento administrativo, Principio de legalidad. - Las
autoridades administrativas deben actuar con respeto ala Constitucion, la ley y al derecho, dentro de las facultades
que les estén atribuidas y de acuerdo con los fines para los cuales les fueron conferidas. Lo que significa que la
actuacion de las autoridades de las entidades de la administracion publica, como la Universidad Nacional
Intercultural “Fabiola Salazar Leguia” de Bagua, deben restringir su accionar a lo estrictamente estipulado en las
facultades y funciones conferidas en la Constitucion, la ley y las normas administrativas.

Que, mediante Ley N° 29614 se cre6 la Universidad Nacional Intercultural “Fabiola Salazar Leguia” de Bagua,
como persona juridica de derecho publico interno, con sede en el Distrito de Bagua, Provincia de Bagua,
Departamento de Amazonas.

Que, mediante Resolucion Viceministerial N° 124-2023-MINEDU, de fecha 28 de agosto de 2023, se reconformé
la Comision Organizadora de la Universidad Nacional Intercultural “Fabiola Salazar Leguia” de Bagua.

Que, mediante Informe N° 003-2024-UNIFSLB/PCO-DGA, de fecha 18 de enero de 2024, el Director General de
Administracion solicita al Presidente de la Comisién Organizadora de la UNIFSLB, la aprobacion mediante acto
resolutivo de la “Directiva para la Administracion del Fondo de Caja Chica de la Universidad Nacional Intercultural
Fabiola Salazar Leguia de Bagua”.

Que, mediante Informe N° 011-2024-UNIFSLB/DGA-UTC, de fecha 23 de enero de 2024, el Jefe (e) de la Unidad
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RESOLUCION DE COMISIGON ORGANIZADORA
N° 039-2024-UNIFSLB/CO

Bagua, 15 de febrero del 2024.

sefialado por la normatividad, sin embargo, se debera tener presente cumplir con las formalidades. para su
aprobacion, asi como las acciones posteriores para su control y manejo del mismo.

Que, mediante Informe N° 15-2024-UNIF SLB-P/OPP-EMB, de fecha 14 de febrero de 2024, |a Profesional Il de la
Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modemizacion informa al Jefe de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto respecto a la revision del Proyecto de la “Directiva para la Administracion del Fondo de Caja Chica
de la Universidad Nacional Intercultural Fabiola Salazar Leguia de Bagua’, otorgando el visto bueno para que a
traves del despacho de (OPP) se emita opinion favorable al proyecto en mencién.

Que, mediante Oficio N° 014-2024-UNIFSLB-P/OPP, de fecha 15 de febrero de 2024, el Jefe (e) de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto emite opinion favorable al proyecto de la “Directiva para la Administracion del Fondo
de Caja Chica de la Universidad Nacional Intercultural Fabiola Salazar Leguia de Bagua”, asimismo, deriva el
mismo a la Oficina de Asesoria Juridica para opinion legal y posteriormente continuar con el tramite
correspondiente.

Que, mediante Informe Legal N° 036-2024-UNIFSLB-OAJ, de fecha 15 de febrero de 2024, el Jefe de la Oficina
de Asesoria Juridica, opina que es procedente la aprobacion de la “Directiva para la Administracion del Fondo de
Caja Chica de la Universidad Nacional Intercultural Fabiola Salazar Leguia de Bagua”, toda vez que el mismo se
encuentra alineado a la normatividad vigente.

Que, en Sesion Extraordinaria de Comisién Organizadora Numero Tres (003), de fecha 15 de febrero de 2024,
aprueba la “Directiva para la Administracion del Fondo de Caja Chica de la Universidad Nacional Intercultural
Fabiola Salazar Leguia de Bagua - 2024".

Que, de conformidad con el Articulo 59° de la Ley Universitaria N° 30220; el ftem 6.1.4 de la Resolucién
Viceministerial N° 244-2021-MINEDU y el Articulo 33° del Estatuto de la Universidad Nacional Intercultural “Fabiola
Salazar Leguia” de Bagua.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la “Directiva para la Administracion del Fondo de Caja Chica de la Universidad
Nacional Intercultural Fabiola Salazar Leguia de Bagua - 2024, la misma que se adjunta y forma parte de la
presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: DISPONER la publicacién de la presente Resolucion, asi como su anexo en la pagina
web del portal institucional de la Universidad Nacional Intercultural Fabiola Salazar Leguia de Bagua.

ARTICULO TERCERO: DEJ N EFECTO todo acto administrativo que se opongan a la presente Resolucion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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FINALIDAD:

Establecer los lineamientos o procedimientos que permitan a la Universidad Nacional
Intercultural “Fabiola Salazar Leguia” de Bagua, realizar una adecuada utilizacién y
registro del Fondo de Caja Chica, con la finalidad de atender necesidades no
programadas (gastos menores y urgentes), que dada su naturaleza por razones de
agilidad y costo no ameritan giro de cheque o abono en cuenta.

OBJETIVO:

Asegurar el cumplimiento del marco normativo en el proceso de apertura, manejo y
liquidacién del Fondo de Caja Chica, adoptando criterios uniformes en su aplicacién y
coadyuvando a fortalecer el ambiente de control interno.

BASE LEGAL:
e Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

e Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica.

o Ley N° 28425, Ley De Racionalizacion de los Gastos Publicos.

e Ley N° 31953, Ley de presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

e Decreto Legislativo N° 1436, Ley de Marco de la Administracion Financiera del
Sector Publico.

e Decreto Legislativo N°1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

e Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

e Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

e Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

e Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica y su reglamento.

» Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria
N° 001-2007-EF/77.15

e Resoluciéon Directoral N° 001-2011-EF/77.15, que - dicta disposiciones
complementarias a la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 respecto del
cierre de operaciones del afio fiscal anterior, del gasto devengado y girado y del uso
de la caja chica, entre otros.

e Resolucion Directoral N° 004-2011-EF/77.15, que modifica el literal b) del numeral
10.4 del articulo 10° de la Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15.

* Resolucion de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, que aprueba el Reglamento de
Comprobantes de Pago y modificatorias.

e Resolucion de Superintendencia N° 000048-2021/SUNAT, que modifica el
Reglamento de Comprobantes de Pago.

¢ Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, aprueba normas de control interno.

ALCANCE

Las normas contenidas en la presente Directiva son de aplicacion y de cumplimiento
obligatorio por los funcionarios y/o servidores de la Universidad Nacional Intercultural
“Fabiola Salazar Leguia” de Bagua, que sean responsables del manejo y visacién del
Fondo de Caja Chica y por todos los involucrados que por la naturaleza de sus funciones
solicitan fondos para pagos en efectivo para atender gastos menudos y urgentes,
debidamente justificados y comprometidos con el logro de metas y fines institucionales.
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atenderse con cargo al fondo para caja chica asignado. Para la apertura y
liquidaciéon del Fondo, dichos gastos, deberan corresponder a las especificas de
gastos contenidas en el Cuadro N° 01, tal como se muestra a continuacion:

Cuadro N°01: Clasificadores de gasto para aperturay liquidacion del Fondo para Caja

Chica
DENOMINACION DE LA PARTIDA
EIPRUIFICRAE SANID ESPECIFICA DEL GASTO
2.3.199.1 99 Otros bienes
2.3.27.11 99 Servicios Diversos

DE LA AUTORIZACION DEL GASTO

10.4. El Presidente de la Comisién Organizadora y Director General de Administracién o
las que hagan de sus veces, podran autorizar gastos con cargo a este fondo.

10.5. El monto maximo para cada pago con cargo al Fondo de Caja Chica, no debe
exceder de S/. 300.00 (Trescientos y 00/100 soles).

DE LA DOCUMENTACION SUSTENTATORIA

10.6. Son documentos sustentatorios de gastos los siguientes:
a) Comprobantes de pago autorizados por el reglamento de Comprobantes de
pago.
b) Declaracién Jurada de Gastos, conforme al Formato N° 02.
c) Declaracion Jurada Movilidad Local, conforme al Formato N° 05.

10.7.  Los documentos sustentatorios de gastos deberan cumplir los siguientes requisitos:

a) Los comprobantes de pago emitidos por los proveedores deberan ser facturas
electronicas; salvo cuando el proveedor se encuentre en el nuevo Rus.

b) El comprobante de pago debera estar a nombre de la Universidad Nacional
Intercultural “Fabiola Salazar Leguia” de Bagua o con las siglas UNIFSLB,
especificandose el nimero RUC 20561164437 de la institucion, en los casos
que corresponda.

¢) Enelreverso de cada uno de los comprobantes se consignara:

v" El detalle de la justificacién del gasto.

v" Lafirma del responsable del gasto.

v" Lafirma de autorizacién segan el punto 10.4.

v" No deberan presentar borrones ni enmendaduras.

d) La Declaracién Jurada es un documento sustentatorio de gastos Unicamente
cuando se trate de casos, lugares o conceptos por los que no sea posible
obtener comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo
establecido por SUNAT. El monto de la Declaracion Jurada no debe exceder
de S/. 200.00 soles (Doscientos y 00/100 soles), para cada pago.

e) Para los gastos de movilidad local se utilizara el formato N° 05 Declaracién
Jurada Movilidad Local.

RECIBO PROVISIONAL

10.8. No esta permitida la entrega provisional de recursos con cargo a la citada Caja,
excepto cuando se autorice en forma expresa e individualizada por el Director
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8.5

8.6

8.7

El importe de Caja Chica podra ser modificados, mediante Resolucion de igual
nivel a la emitida para su autorizacion.

Cuando el personal designado para el manejo del fondo de caja chica, se
encuentre ausente sera reemplazado automaticamente por el suplente, en caso
que la ausencia supere los 30 dias debera procederse a designar al nuevo titular
y/o suplente mediante Resolucion.

Todo pago realizado con Caja Chica, no se realizara en forma parcial bajo ningin
concepto.

Las acciones de ejecucion del gasto con cargo a la Caja Chica, se sujetara a los
principios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria que signifique
una administracién prudente de los recursos publicos.

La adquisicion de bienes de consumo, materiales de escritorio, repuestos,
accesorios y otros de naturaleza similar, solo procede cuando no exista en el
almacén institucional y no sea posible su inmediata adquisicién.

IX. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

9.1

9.2

9.3

El monto total asignado al Fondo para Caja Chica de la Universidad Nacional
Intercultural “Fabiola Salazar Leguia” de Bagua, asciende hasta el importe de S/
5,000.00 (Cinco Mil y 00/100 soles), por fuente de financiamiento.

El monto maximo para cada pago con cargo al fondo no debe exceder de S/300.00
(Trescientos y 00/100 soles) por comprobante de pago.

En aplicacién del principio de racionalidad con cargo a los gastos de caja chica,
se debera adecuar a la siguiente proporcion:

.a) Otros Bienes 140 %
b) Servicios Diversos 160 %

X. PROCEDIMIENTOS O ACCIONES A DESARROLLAR

DE LA HABILITACION:

10.1.

10.2.

10.3.

La Resolucién de ia Universidad Nacional Intercultural “Fabiola Salazar Leguia” de
Bagua, que autoriza la creacién y/o modificacion del Fondo de Caja Chica, debera
consignar minimamente lo siguiente:
a) El responsable Gnico de su administracién, el responsable a quien se
encomienda su manejo.
b) Monto maximo por cada adquisicion.
c) Las partidas especificas de gasto.
d) La exigencia de rendir cuenta documentada.

La habilitacién y reposicion de este fondo, se efectuard mediante Operacion de
Pagos Electrénicos (OPE) en cumplimiento RESOLUCION DIRECTORAL N° 002-
2020-EF/52.03; a nombre del responsable del manejo, uso y rendicién del Fondo
para Caja Chica.

Los gastos menores que demanden su cancelacion inmediata o que, por su
finalidad y caracteristicas, no puedan ser debidamente programados deberan

| Version: | 01 - 4
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General de Administracion, debiendo realizar su rendicién documentada dentro de
las 48 horas siguientes de recibida; para la entrega se utiliza el Formato N° 4 “Vale
Provisional de Caja Chica”.

10.9. Debe consignarse el importe, el concepto del gasto de manera resumida, fecha,
nombres y apellidos, firma y nimero de D.N.l. del servidor que recibe el dinero y
firmay sello del Director General de Administracion. No se hara entrega de un nuevo
recibo provisional al servidor que tenga recibos pendientes por rendir.

DE LA REPOSICION

10.10. La solicitud de reembolso del Fondo de Caja Chica se solicitara tan pronto el gasto
supere hasta el 60% del importe asignado, a fin de que se cuente con liquidez
permanente.

10.11. La reposicién oportuna consiste en reintegrar los gastos efectuados, de acuerdo a
las partidas especificas de gasto sefialadas en el cuadro N° 01 del numeral 10.3 de
la presente directiva.

10.12. El gasto en el mes con cargo a dicha Caja no debe exceder de tres veces el monto

constituido, indistintamente del nimero de rendiciones documentadas que pudieran
efectuarse en el mismo periodo.

DE LA RENDICION DE CUENTAS

10.13.

10.14.

10.15.

Los responsables del manejo de Caja Chica, a través de un informe presentaran
ante la Direccién General de Administracion, la rendicion de caja chica utilizando el
FORMATO N° 01 “REPOSICION DEL FONDO DE CAJA CHICA”, la misma que sera
derivada a la Unidad de Tesoreria y Contabilidad para su revisién y atencion.

Las rendiciones del Fondo de Caja Chica, deberan contener comprobantes de pago
cuya fecha de emision por la adquisicién de bienes y prestacion de servicios
correspondan al periodo del informe.

La Unidad de Tesoreria y Contabilidad, luego de efectuada las acciones de control
y verificacion y las operaciones contables; procedera a efectuar la reposicion del
fondo conforme a las normas y procedimientos vigentes.

DEL CONTROL

10.16.

10.17.

10.18.

Las rendiciones deberan contar con el sello y firma del responsable del fondo
asignado y del responsable de tesoreria, este Gltimo como sefial de haber revisado
la documentacion sustentatoria del mismo.

Los funcionarios y/o servidores usuarios del gasto, son responsables de la
razonabilidad de los precios y adquisiciones efectuadas.

El Director General de Administracion podra disponer que se realicen arqueos
inopinados de caja chica o delegar al Jefe de la Unidad de Tesoreria y Contabilidad.

DE LA LIQUIDACION

10.19.

10.20.

La liquidacién del Fondo para Caja Chica, debera efectuarse por cambio del
responsable del manejo del fondo, por término de vinculo contractual con el
responsable, y/o antes de finalizar el ejercicio fiscal.

Los responsables del Fondo para Caja chica, al término del afio, deberan liquidar el
fondo hasta el dia 27 de diciembre de cada afio fiscal.
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10.22,

10.23.

10.24.

El Fondo para Caja Chica se encuentra liquidado siempre y cuando se haya
registrado en el Sistema Integrado de Administracion Financiera SIAF-SP por el
responsable de tesoreria y/o se haya efectuado la devolucién del menor gasto.

Los saldos no utilizados al momento de la liquidacion del Fondo para Caja Chica,
debe ser informado al responsable del area de Tesoreria para la generacion de la
Papeleta de Devolucién al Tesoro Publico (T6). Dicha papeleta de depdsito debera
adjuntarse al expediente de liquidacion del fondo.

En el caso de no haber presentado la liquidacion en el plazo establecido o no estar
conforme la liquidacion por falta de documentacion sustentatoria o uso indebido de
la asignacion, previo informe de la Unidad de Tesoreria y Contabilidad; la Direccién
General de Administraciéon comunicara al responsable del fondo para la subsanacion
respectiva en un plazo maximo de (02) dias habiles.

El incumplimiento del plazo sefalado, asi como la subsanacién DEFECTUOSA, se
pondra en conocimiento de la Direccion General de Administracion para su
derivacion a Secretaria Técnica y Asesoria Juridica a fin de que se inicien las
acciones administrativas, civiles y/o penales.

DEL ARCHIVO

10.25.

La documentacion que sustente los gastos con cargo al fondo para caja chica juntos
con los comprobantes de pago originales formara un expediente, el cual se archivara
en el comprobante de pago respectivo y permanecera en custodia en la Unidad de
Tesoreria y Contabilidad bajo responsabilidad.

Xl.  DISPOSICIONES FINALES

11.1.

Encargarse a la Direccion General de Administracién y la Unidad de Tesoreria y
Contabilidad velar por el cumplimiento de lo dispuesto en la presente directiva.

Xll. ANEXOS
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FORMATO N°01: REPOSICION DEL FONDO DE CAJA CHICA UNIFSLB

FECHA COMPROBANTE DE PAGO REGISTRO SIAF MONTO DE APERTURA

. DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS DE LA EJECUCION DE GASTO:

DOCUMENTO
N° e = T DETALLE DEL GASTO CLASIFICADOR DE GASTO IMPORTE
TOTAL GASTOS S/
. RESUMEN DEL GASTO
CLASIFICADOR DE
GASTO IMPORTE
TOTAL S/

RESPONSABLE DEL FONDO RESPONSABLE DE TESORERIA



Cédigo: | DGA-DI-AFCCHO!

‘ DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDC
1 DE CAJA CHICA

Version: | 01
Fecha: | Enero, 2024

| DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

Pagina: | 10 de 13

FORMATO N° 02
DECLARACION JURADA DE GASTOS

NOMBRES Y APELLIDOS
DEPENDENCIA
CARGO

En aplicacion del Articulo 71° de la Directiva de Tesoreria, Directiva N° 001-2007-EF/77.15,
aprobada mediante Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 para las Unidades Ejecutoras
correspondientes a los Pliegos Presupuestarios del Gobierno Nacional, DECLARO BAJO
JURAMENTO, haber efectuado los gastos, que a continuacién detallo, en el cual no me ha sido
posible obtener comprobante de pago alguno:

FECHA DETALLE IMPORTE (S/}
S/
TOTAL S/
Dando fe a los gastos efectuados, suscribo la presente a los dias del mes de del
afio 202....

Usuario del gasto Autorizacion
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FORMATO N° 03: LIQUIDACION DEL FONDO DE CAJA CHICA

FECHA COMPROBANTE DE PAGO REGISTRO SIAF MONTO DE APERTURA

L DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS DE LA EJECUCION DE GASTO:

DOCUMENTO
(] 2 : FICA |
M FECHA TiPO PROVEEDOR DETALLE DEL GASTO CLASIFICADOR DE GASTO IMPORTE

TOTAL GASTOS (%) S/

RESUMEN DEL GASTO

CLASIFICADOR DE GASTO IMPORTE

2.3.1.99.1.99 Otros bienes

2.3.27.11.99 Servicios Diversos
TOTAL S/

Ht. LIQUIDACION

CONCEPTO IMPORTE
(+) Monto de Apertura
(-) Rendicién del Fondo (*)
DEVOLUCION EN EFECTIVO S/

RESPONSABLE DEL FONDO RESPONSABLE DE TESORERIA
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FORMATO N° 04: VALE PROVISIONAL DE CAJA CHICA

oBIER PR,
pr=

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL
FABIOLA SALAZAR LEGUIA DE BAGUA

del 202

VALE FROVISIONAL DE CAJA CHICA

IMPORTE: S/.

LETRAS :

DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDC | Cédigo:
DE CAJA CHICA Version: | 01 ‘(
l . ' . Fecha: | Enero, 2024
‘ DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Pagina: | 12 de 13 _j

SOLICITANTE:

MOTIVO:

Declaracién Jurada: Mediante la presente, AUTORIZO, que se me haga el descuento de mis
haberes de no efectuar la rendicién dentro de las 48 horas; salvo cuando se trata de viaticos
que debera ser rendida en un plazo no mayor a tres (03) dias de culminada la comision.

Solicitante Resp. Caja Chica Administrador
Autorizacion
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DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

FORMATO N° 05: DECLARACION JURADA MOVILIDAD LOCAL

;

DIA MES ANO

Declaro BAJO JURAMENTO haber realizado los siguientes gastos de movilidad local, en
cumplimiento de las actividades encomendadas:

., | FECHADE LA -
N ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD IMPORTE
01 S/.
TOTAL Sl.
Rindente:

Apellidos y Nombres:
DNI:

Firma del Responsable de Caja Chica Firma del Administrador



